
A n l a g e  1 (zu § 9 Abs. 2) 

 
 

Beschäftigungsnachweis 

der Anwärterin / des Anwärters des Laufbahnzweigs Archivdienst im gehobenen allgemeinen Verwal-
tungsdienst.............................................................. 
     (Vor- und Zuname) 
 

Lfd. 
Nr. 

Dauer 
Von ....... 
bis ......... 

Dienst- 
stelle 

Angabe des Ausbildungsabschnitts und kurze 
Darstellung der Beschäftigung 

Bescheinigung *) 

1 2 3 4 5 

     
 

*) Bescheinigung der ausbildenden Beamtin oder des ausbildenden Beamten, der Leitung der Ausbil-
dungsbehörde und der Ausbildungsleitung. 
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 A n l a g e 2 (zu § 9 Abs. 3) 

 

.....................................................................   ................................................., den ....................... 

(Ausbildungsbehörde/-stelle) 
 

Befähigungsbericht 
 

 
der Anwärterin / des Anwärters 
 

................................................................................................................... 
  (Vor- und Zuname) 
 
für die Zeit ihrer/seiner Ausbildung beim 
 

................................................................................................................................................. 
 
vom ...................................................................   bis ............................................................................ 
 
Dienstversäumnisse (Krankheit, Urlaub, sonstige Gründe) 
 
vom ………………………………                        bis …………………………… 
 
Grund: ....................................................................................................................................................................................................... 
 

 ...................................................................................................................................................................................................... 
 
 
Die Anwärterin/der Anwärter wurde in folgenden Arbeitsbereichen ausgebildet: 
 

.......................................................................................................................................................................................................... 

 

.......................................................................................................................................................................................................... 

 

.......................................................................................................................................................................................................... 

  
1.) Leistungsbeurteilung 
 

Lfd. Nr. Merkmale  Punktzahl 

1.1 Arbeitsmenge  

1.2 Arbeitsgüte (Fehlerfreiheit)  

1.3 Arbeitssorgfalt  

1.4 Vollständigkeit/Termingerechtigkeit  

1.5 Brauchbarkeit/Qualität der Leistungen  

1.6 Geordnete und planvolle Arbeitsweise  

1.7 Eigenständige Arbeitsweise  

1.8 Benutzerfreundliches Verhalten  

1.9 Berufliches Interesse  
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2.) Befähigungsbeurteilung 
 

Lfd. Nr. Merkmale  Punktzahl 

2.1 Auffassungsgabe/Geistige Beweglichkeit  

2.2 Urteilsfähigkeit  

2.3 Mündliche Ausdrucksfähigkeit  

2.4 Schriftliche Ausdrucksfähigkeit  

2.5 Fachliches Können  

2.6 Belastbarkeit  

2.7 Pflichtbewusstsein/Einsatzbereitschaft  

2.8 Verantwortungsbewusstsein/-bereitschaft  

2.9 Initiative  

2.10 Organisationsfähigkeit  

2.11 Soziales Verhalten  

2.12 Verhandlungsgeschick/Durchsetzungsfähigkeit  

2.13 Zusammenarbeit  

 
 
3.) Ist das Ziel des Ausbildungsabschnitts erreicht? 

a) Ja   Nein  
 
b) Falls nein, Angabe der Gründe und Mängel: 
 

............................................................................................................................................................................................ 

 

c) Es bestehen noch folgende Lücken in der Ausbildung: 
 

.................................................................................................................................................................................................. 

 
 
4.) Besondere Umstände, die bei der Gesamtbeurteilung zu berücksichtigen sind: 
 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

 
5.) Zusammenfassendes Urteil: 
 
 Note: ........................   Gesamtpunktzahl: ................... 
 
Ggf. besondere Befähigung oder Mängel: 
 

....................................................................................................................................................................................................... 

 
Abschrift des Befähigungsberichts gem. § 9 Abs. 4 APOgDArch zur Kenntnis gegeben und be-
sprochen am: .......................... 
 
 
 

................................................................................................................................................................................................... 

(Anwärterin/Anwärter)    (Ausbildungsleiterin/-leiter) 
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A n l a g e  3 (zu § 16) 

 
Archivschule Marburg 

- Hochschule für Archivwissenschaft - 
 

Zeugnis  
über die Zwischenprüfung  

für Anwärterinnen und Anwärter des Laufbahnzweigs Archivdienst im gehobenen allgemeinen 
Verwaltungsdienst 

 
Frau /Herr …………………… 
geb. am …………….in…………… besuchte die Archivschule Marburg – Hochschule für Archivwissen-
schaft – vom …………….. bis ……………. 
 
Sie / Er hat sich der Zwischenprüfung nach den §§ 11 bis 15 der Ausbildungs- und Prüfungsordnung für 
den Laufbahnzweig Archivdienst im gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienst in Hessen vom 
……………………………………unterzogen. 
 
 
Die Ergebnisse waren: 
1.  in der schriftlichen Prüfung 
 
 a) Aufsichtsarbeit über die Bearbeitung eines Schriftstücks des  
          17. bis 21. Jahrhunderts            ………………… 
 b) Wahl-Aufsichtsarbeit über die Bearbeitung eines Schriftstücks  
           des 17. bis 21. Jahrhunderts in lateinischer oder französischer  
           Sprache  ………………… 
 c)  Aufsichtsarbeit im Fachgebiet Geschichtswissenschaften             …………………       
 d)  Aufsichtsarbeit im Fachgebiet Archivwissenschaft                          …………………                              
  
 
2.  in der mündlichen Prüfung in 
     
     a) Archivwissenschaft   ………………… 
 b) Archivrecht und Bestandserhaltung  …………………  
 c) Geschichtswissenschaften mit dem Schwerpunkt in der  
          Verfassungs- und Verwaltungsgeschichte      …………………    
 d) Historische Hilfswissenschaften des Mittelalters und der Neuzeit ………………… 
 
 
Zusätzlich zu den Prüfungen wurden in der Zeit der Fachstudien zehn Leistungsnachweise erworben.  
Herr/Frau ………… hat gemäß § 7 Abs. 6 der Ausbildungs- und Prüfungsordnung sieben dieser Leis-
tungsnachweise eingereicht. Diese sieben Leistungsnachweise gehen mit …….Punkten in die Gesamt-
note ein. Die Einzelergebnisse der Leistungsnachweise sind: 
 
 

1. …………………….…………………….     ……………………. 
2. …………………….…………………….     ……………………. 
3. …………………….…………………….     ……………………. 
4. …………………….…………………….     ……………………. 
5. …………………….…………………….     …………………….  
6. …………………….…………………….     ……………………. 
7. …………………….…………………….     ……………………. 
 
 
Frau/Herr ……………….. hat die Zwischenprüfung mit der 
Note ……. (Punktzahl …..)  bestanden. 
 
 
Marburg, den ………..                   Die/Der Vorsitzende 
                                                    des Prüfungsausschusses 
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Gesamtergebnis: 15 – 14 Punkte = sehr gut, 13 – 11 Punkte = gut, 10 – 8 Punkte  = befriedigend, 

 7 – 5 Punkte = ausreichend, nicht bestanden. 
Einzelergebnisse:  15 – 14 Punkte = sehr gut , 13 – 11 Punkte = gut, 10 – 8 Punkte = befriedigend,  
   7 – 5 Punkte = ausreichend, nicht bestanden.  
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A n l a g e  4  (zu § 23 Abs. 2) 

 
PRÜFUNGSAUSSCHUSS FÜR DIE LAUFBAHNPRÜFUNG 

FÜR DEN LAUFBAHNZWEIG ARCHIVDIENST IM GEHOBENEN ALLGEMEINEN 
VERWALTUNGSDIENST 

 
ZEUGNIS 

über die Laufbahnprüfung 

für den Laufbahnzweig Archivdienst im gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienst 
 in Hessen 

Frau/Herr .....................................,    .........................................., 

         (Dienstbezeichnung)  (Vor- und Zuname) 

geboren am .............................. absolvierte eine insgesamt…………monatige berufspraktische Studien-
zeit am ............................... (Archiv) in ................................., nahm am Einführungsstudium vom 
..................... .... bis ........... .... an der Hessischen Hochschule für öffentliches Management und Sicher-
heit (HöMS) teil und absolvierte in der Zeit vom ................... bis .................... das Studium an der Archiv-
schule Marburg – Hochschule für Archivwissenschaft – . 

 

Sie / Er hat am ................................ die Laufbahnprüfung vor dem Prüfungsausschuss für den Laufbahn-
zweig Archivdienst im gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienst mit der Gesamtnote 
 
     .....................(............Punkte) 
 
bestanden. Sie / Er hat damit die Laufbahnbefähigung für den gehobenen Dienst in der Fachrichtung All-
gemeine Verwaltung erworben. 
 
 
   ..............................., den .....................................  20……… 
 
     Die/der Vorsitzende 
     des Prüfungsausschusses: ..................................... 
 
Gesamtergebnis: 15 – 14 Punkte = sehr gut, 13 – 11 Punkte = gut, 10 – 8 Punkte  = befriedigend,  

7 – 5 Punkte = ausreichend, nicht bestanden. 
Einzelergebnisse:  15 – 14 Punkte = sehr gut , 13 – 11 Punkte = gut, 10 – 8 Punkte = befriedigend,  
   7 – 5 Punkte = ausreichend, nicht bestanden.  
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